Zarzadzenie nr 3/06/07

Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkot
w Swieradowie — Zdroju

z dnia 29.09. 2006 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 23/05/06 Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkot
w Swieradowie-Zdroju z dnia 21.06.2006 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie przepisu art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami) oraz rozporzadzenie MF z dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad racunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020),

zarzadzam, co nastepuije:

§1

Do Zarzadzenia nr 23/05/06 Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkét w Swieradowie-
Zdroju z dnia 21.06.2006 r. w sprawie ustalenia dokumentac;ji przyjetych zasad
rachunkowosci, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

I. Dodaje sie § 2a o nastepujacej tresci:

,Dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci zostata opracowana w oparciu o

przepisy prawne wedtug ponizszego:

1/ ustawe z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 ze zmianami);

2/ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r.:
Dz.U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami);

3/ rozporzadzenie MF z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020);

4/ rozporzadzenie MF z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczego6towej klasyfikaciji
dochodow i wydatkow, przychoddéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 276);

5/ rozporzadzenie MF z dnia 5 maja 2006 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych (Dz.U. Nr 123, poz. 856);

6/ rozporzadzenie MF z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781);

7/ rozporzadzenie MF z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacyjno-prawng
(Dz.U. Nr 116, poz. 783).”



Il. W zataczniku nr 2 ,,Zaktadowy plan kont”:
1. w dziale | dodaje sie punkty 1a, 1b o nastepujacym brzmieniu:

1/ pkt 1a ,Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajacy rok obrotowy, a
zamykane na dzien konczacy rok obrotowy.”,

2/ pkt 1b , Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym
wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych
zamkniete ksiegi rachunkowe. Po zamknieciu ksigg rachunkowych dokonywanie
jakichkolwiek zapiséw ksiegowych jest niedopuszczalne.”,

2. w dziale I, w punkcie 4 po zdaniu ,Dziennik obejmuje wszystkie operacje
ksiegowe w uktadzie chronologicznym tj. wyciagi bankowe, faktury, noty, polecenia
ksiegowania, raporty kasowe.” dodaje sie pkt 4a i 4b:

1/ pkt 4a ,Operacje gospodarcze ujmuje sie na biezgco w ksiegach rachunkowych w

kolejnosci ich powstania, co najmniej z podzialem na okresy sprawozdawcze.
Biezace prowadzenie ksigg rachunkowych oznacza, iz dokumenty ztozone do 8-go
nastepnego miesigca ujete sg do okresu ktdrego dotyczg. Dokumenty przyjete po
tym dniu wprowadza sie do nastepnego okresu sprawozdawczego.”,

2/ pkt 4b ,Na przetomie roku, zgodnie z zasadg memorialu w ksiegach
rachunkowych MZS nalezy uja¢ wszystkie osiggniete, przypadajagce na jej rzecz
przychody oraz obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami a dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty (niezaptacone koszty —
zobowigzania, nieoptacone przychody — naleznosci), do momentu ostatecznego
zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. nie pézniej niz do dnia przyjecia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy. Dokumenty przyjete po tym dniu wprowadza sie do
nastepnego roku obrotowego.”

3. wdziale Il pkt 1 ,Wykaz kont ksiegi gtownej stosowanych w Miejskim Zespole
Szkot:

1/ w zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia” po koncie ,223 — Rozliczenie wydatkéw
budzetowych” dodaje sie konto 224 o brzmieniu: ,224 — Rozliczenie udzielonych
dotacji budzetowych”,

2/ w zespole 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” dodaje sie konto
810 o brzmieniu: ,810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”,

3/ w zespole 9 ,,Konta pozabilansowe i techniczne” dodaje sie konto:

a/ 996 o brzmieniu: ,996 - Zaangazowanie dochodoéw wiasnych jednostek
budzetowych”,

b/ 980 o brzmieniu: ,980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.

4. w dziale Il pkt 2 ,Zasady klasyfikacji zdarzen”:
1/ w ,Zespole 2 — Rozrachunki i roszczenia” po koncie ,223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowych” dodaje sie konto 224 o brzmieniu:



3

KONTO 224 ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDZETOWYCH

Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Zapisy na stronie Ma

1. uznanie dotacji za rozliczone 810
2. zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym
zostaty przekazane.

2/ w ,Zespole 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” po koncie ,800 — fundusz
jednostki” dodaje sie konto 810 w brzmieniu:

KONTO 810 DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z
BUDZETU NA INWESTYCJE

Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. dotacje przekazane przez dysponentéw srodkow budzetowych

w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone 224
2. rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze Srodkow budzetu na finansowanie inwestyciji 800

(f. inwestycyjny)

Zapisy na stronie Ma

1. przeksiegowanie w korncu roku obrotowego salda konta 810 800
(f. jednostki)

Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda.”

5. w dziale Il pkt 2 ,Zasady klasyfikacji zdarzen” w zespole 9 ,Konta pozabilansowe
i konta techniczne”

1/ pierwsze zdanie otrzymuje nowe brzmienie:

W Miejskim Zespole Szkoét prowadzi sie cztery konta pozabilansowe stuzace
ewidencji zaangazowania oraz konto techniczne 900, jako techniczna
korespondencja do kont 996, 980, 998 i 999.”,

2/ przed kontem 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
dodaje sie konto 980 oraz 996 w brzmieniu:




KONTO 980 PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz jego
korekty (z tym, ze zwiekszenia zapisem dodatnim,
zmniejszenia zapisem ujemnym) 900
Zapisy na stronie Ma
1. wartosc¢ zrealizowanych w roku wydatkow, 900
2. wartos¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére byty w planie 900

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 996 ZAANGAZOWANIE DOCHODOW WLASNYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH
Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. rownowartos¢ wydatkow z rachunku dochodéw wiasnych
(zapis operacji na podstawie miesiecznego zestawienia) 900

Zapisy na stronie Ma

1. wartos¢ przysztych dostaw, robot i ustug wynikajgca z
zawartych umow

zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnym)
uprzednio zaewidencjonowanych kwot zaangazowania
rownowartoS¢ dokonanych wydatkbw zwigzanych z
operacjami niepoprzedzonymi umowami czy decyzjami i
wobec tego wczesniej niezaewidencjonowanymi na tym
koncie (na podstawie miesiecznych zestawien takich
operacji, np. wartos¢ zakupdw i ustug oraz optat)

2.

3.

900

900

900

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie

dochoddéw wtasnych do sfinansowania w przysztych latach.”

6. w dziale lll ,Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych” po koncie ,223” dodaje

sie konto 224, po koncie ,800” dodaje sie konto 810, po koncie
konto 980 i 996 o brzmieniu:

,860” dodaje sie




SYMBOL | ZASADY PROWADZENIA POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI

KONTA |ANALITYKI GLOWNEJ

1 2 3

224 Ewidencja szczegotowa z Zapis pierwotny na kontach
podziatem na poszczegolne analitycznych (zapis na koncie
zadania inwestycyjne (ewidencja | syntetycznym generowany
komputerowa) komputerowo), stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczacym wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

810 Analityka wielostopniowa Zapis pierwotny na kontach
prowadzona w technice analitycznych (zapis na koncie
komputerowej: syntetycznym generowany
1. pierwszy stopien ze komputerowo), stanowi on sume

wskazaniem przeznaczenia zapisow analitycznych. Wyrdznikiem
dotacji, taczacym wszystkie zapisy jest

2. pozostate stopnie wg podziatek |pozycja dziennika.
klasyfikacji budzetowej
wydatkow

980 Ewidencja szczegdtowa Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo wedtug |analitycznych (zapis na koncie
podziatek klasyfikacji budzetowej. |syntetycznym generowany
komputerowo), stanowi on sume
zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczacym wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

996 Ewidencja szczegdtowa Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo wedtug |analitycznych (zapis na koncie
podziatek klasyfikacji budzetowej |syntetycznym generowany
komputerowo), stanowi on sume
zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczacym wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

§2

Wykaz kont syntetycznych aktualizuje gtéwny ksiegowy w miare zachodzgcych
zjawisk gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku.
Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych sporzadza sie na koniec roku
budzetowego.

§3

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikbw do zapoznania sie i przestrzegania
zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2006 r.
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