ZARZADZENIE NR 20/2013

Dyrektora Miejskiego Zespolu Szkot w Swieradowie-Zdroju

z dnia 29 maja 2013 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespolu Szkét w
Swieradowie-Zdroju z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu

organizacyjnego Miejskiego Zespolu Szkél w Swieradowie-Zdroju

Dyrektor zarzadza, co nastepuje:

§1

Nowe brzmienie otrzymuje § 11:

»$ 11. Obstuga finansowo-ksiggowa MZS prowadzona jest przez pracownikow Urzedu
Miasta Swieradow-Zdroj zatrudnionych na stanowiskach:

1) glowny specjalista ds. ksiggowosci o§wiaty,
2) ksiggowy oswiaty.”
§2
W § 17 ust.4 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
»§ 17. 4. 4) pomocy administracyjne;j.”
§3

W § 18 ust. 1 pkt 2 dodaje si¢ ppkt p w brzmieniu:

,,§18.1.2) p) pomoc administracyjna.”

§4

Nowe brzmienie otrzymuje § 21:

,»§ 21. Samodzielny referent ds. administracji szkoly podlega bezposrednio kierownikowi
gospodarczemu.
Do jego ogolnych obowigzkoéw nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw MZS;

kontrola dyscypliny pracy w MZS;

prowadzenie dokumentacji zwiazanej z Zakltadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych;

przygotowywanie dokumentéw w sprawie rent i emerytur pracownikow MZS;
przygotowywanie projektow aktéw prawa wewnatrzszkolnego, w tym
regulaminéw oraz ich zmian;

prowadzenie sktadnicy akt MZS;



7)

szczegblowy zakres obowigzkéw reguluje zakres czynnosci samodzielnego
referenta ds. administracji szkoty.

§5

Dodaje sie § 21 w brzmieniu:

§ 211, Pomoc administracyjna podlega bezposrednio kierownikowi gospodarczemu.
Do jej ogdlnych obowigzkow nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie sekretariatu MZS;

prowadzenie dokumentacji uczniow;

prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami i ustaleniami
wewnetrznymi;

prowadzenie grafiku wynajmu sali gimnastycznej, sal lekcyjnych oraz innych
sal lub  pomieszczen;

gromadzenie danych statystycznych i przestrzeganie terminowo$ci zdawania
sprawozdan;

szczegotowy zakres obowiazkéw reguluje zakres czynnos$ci pomocy
administracyjnej.”

§6

Zaltacznik nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie okreSlone w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§7

Pozostate zapisy regulaminu pozostaja bez zmian.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2013 r.



Oswiadczam, ze zapoznatem/(-am) si¢ z zarzadzeniem nr 20/2013 Dyrektora Miejskiego
Zespotu Szkot w Swieradowie-Zdroju z dnia 29 maja 2013 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkét w Swieradowie-Zdroju z dnia
31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego
Zespohu Szkot w Swieradowie-Zdroju.

C e . . Podpis
Lp. Nazwisko i imi¢ pracownika Stanowisko pracy pracownika

Baranski Kazimierz .

1. nauczyciel

2. Bednarczyk Bogdan nauczyciel

3. Biatkowska Zuzanna nauczyciel
Bielak Beata :

4. nauczyciel
Catko Agnieszka .

5. nauczyciel
Dembinski Ryszard .

6. nauczyciel
Fierkowicz Teresa .

7. nauczyciel
Garsztecka Teresa .

8. nauczyciel

9. Guzinska Lidia nauczyciel

10. Kania Malgorzata nauczyciel

11 Kapszewicz Ewa nauczyciel

12. Kasprzak Grazyna nauczyciel

13 Kijewski Mirostaw nauczyciel
Klecan-Golanowska Agata .

14. nauczyciel
Korzeniowska-Wojsa lwona .

15. nauczyciel

16. Kurec Agnieszka nauczyciel

17 Lonycz Magdalena nauczyciel

18. Luto-Przybylska Katarzyna nauczyciel

10, Markowska Judyta nauczyciel

20. Pacuta Joanna nauczyciel

21. Roézalska Monika nauczyciel




Salawa lzabela

22. nauczyciel

23, Siminski Jacek nauczyciel

o4, Sliwinska Sylwia nauczyciel

25. Szaniawska Joanna nauczyciel

26. Tomezyk llona nauczyciel

27. Tomezyk Piotr nauczyciel

28. Tomaszewska Renata nauczyciel

29, Wolanin Arleta nauczyciel

30. Fierkowicz Stanistaw rzemieslnik szkolny
31. Krakowska Barbara samo?lzsieslglzloréferent
32. Matelski Rafaf kierownik gospodarczy
33. Nerka Iwona sprzataczka

34. Sawicka Olga Sprzataczka

35. Sokot Anna sprzataczka

36. Swoboda Malgorzata sprzataczka




Oswiadczam, ze zapoznatem/(-am) si¢ z zarzadzeniem nr 20/2013 Dyrektora Miejskiego
Zespolu Szkét w Swieradowie-Zdroju z dnia 29 maja 2013 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkoét w Swieradowie-Zdroju z dnia
31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego
Zespotu Szkot w Swieradowie-Zdroju

Lp. Nazwisko i imi¢ pracownika Stanowisko pracy pr;:o?lf/):lsi Ka
1 Bieda Halina kucharka
2. Dzik Matgorzata nauczyciel
3. Felisiak Teresa nauczyciel
4. Gronska Danuta nauczyciel
5. Klimowicz Bozena pomoc kuchenna
6. Kuczynska Barbara Wozna oddziatowa
7. Le$niak-Szereniuk Zuzanna nauczyciel
8. Luczyk Ewa wozna oddziatowa
9. Maciotek Ewa Starszy Intendent
10. Maguda Barbara wozna oddziatowa
11. Mosiewicz Danuta nauczyciel
12. Mrozek Dorota W;j;%giﬁiﬁ;ﬁ‘:;-
13. Olkowska Matgorzata wozna oddziatowa
14, Olkowska Katarzyna wozna oddziatowa
15. Przybylski Tomasz pracownik gospodarczy
16. Rzeznik Wanda nauczyciel
17. Siminska Renata nauczyciel
18. Swastek Halina nauczyciel
19. Wolska Katarzyna nauczyciel
20. Wielgo Agnieszka nauczyciel




