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ZARZĄDZENIE NR 20/2013 

Dyrektora Miejskiego Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju 

z dnia 29 maja 2013 roku 
 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespołu Szkół w 

Świeradowie-Zdroju z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu 

organizacyjnego Miejskiego Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju 

 

 

 

Dyrektor zarządza, co następuje: 

 

§ 1 
Nowe brzmienie otrzymuje § 11: 

„§ 11. Obsługa finansowo-księgowa MZS prowadzona jest przez pracowników Urzędu 

Miasta Świeradów-Zdrój zatrudnionych na stanowiskach: 

1) główny specjalista ds. księgowości oświaty, 

2) księgowy oświaty.” 

 

§ 2 

 

W § 17 ust.4 dodaje się pkt 4 w brzmieniu: 

„§ 17. 4. 4) pomocy administracyjnej.” 

 

§ 3 

 

W § 18 ust. 1 pkt 2 dodaje się ppkt p w brzmieniu: 

„§18.1.2) p) pomoc administracyjna.” 

 

§ 4 

 

Nowe brzmienie otrzymuje § 21: 

„§ 21. Samodzielny referent ds. administracji szkoły podlega bezpośrednio kierownikowi 

gospodarczemu. 

Do jego ogólnych obowiązków należy: 

1) prowadzenie spraw kadrowych pracowników MZS; 

2) kontrola dyscypliny pracy w MZS; 

3) prowadzenie dokumentacji związanej z Zakładowym Funduszem Świadczeń 

Socjalnych; 

4) przygotowywanie dokumentów w sprawie rent i emerytur pracowników MZS; 

5) przygotowywanie projektów aktów prawa wewnątrzszkolnego, w tym 

regulaminów oraz ich zmian; 

6) prowadzenie składnicy akt MZS; 
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7) szczegółowy zakres obowiązków reguluje zakres czynności samodzielnego 

referenta ds. administracji szkoły. 

 

 

§ 5 

Dodaje się § 211 w brzmieniu: 

 

§ 211.  Pomoc administracyjna  podlega bezpośrednio kierownikowi gospodarczemu. 

Do jej ogólnych obowiązków należy: 

1) prowadzenie sekretariatu MZS; 

2) prowadzenie dokumentacji uczniów; 

3) prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowiązującymi przepisami i ustaleniami 

wewnętrznymi; 

4) prowadzenie grafiku wynajmu sali gimnastycznej, sal lekcyjnych oraz innych 

sal lub     pomieszczeń; 

5) gromadzenie danych statystycznych i przestrzeganie terminowości zdawania 

sprawozdań; 

6) szczegółowy zakres obowiązków reguluje zakres czynności pomocy 

administracyjnej.” 

 

 

§ 6 

 

Załącznik nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie określone w załączniku nr 1 do 

niniejszego zarządzenia. 

 

§ 7 

 

Pozostałe zapisy regulaminu pozostają bez zmian. 

 

 

§ 8 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 czerwca 2013 r. 
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Oświadczam, że zapoznałem/(-am) się z zarządzeniem nr 20/2013 Dyrektora Miejskiego 

Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju z dnia 29 maja 2013 roku w sprawie zmiany 

Zarządzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju z dnia 

31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego 

Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju. 

 

Lp. Nazwisko i imię pracownika Stanowisko pracy 
Podpis 

pracownika 

1.  
Barański Kazimierz 

 
nauczyciel  

2.  Bednarczyk Bogdan nauczyciel 
 

 

3.  Białkowska Zuzanna nauczyciel 
 

 

4.  
Bielak Beata 

 
nauczyciel  

5.  
Całko Agnieszka 

 
nauczyciel  

6.  
Dembiński Ryszard 

 
nauczyciel  

7.  
Fierkowicz Teresa 

 
nauczyciel  

8.  
Garsztecka Teresa 

 
nauczyciel  

9.  Guzińska Lidia nauczyciel 
 

 

10.  Kania Małgorzata nauczyciel 
 

 

11.  
Kapszewicz Ewa 

 
nauczyciel  

12.  
Kasprzak Grażyna 

 
nauczyciel  

13.  
Kijewski Mirosław 

 
nauczyciel  

14.  
Klecan-Golanowska Agata 

 
nauczyciel  

15.  
Korzeniowska-Wojsa Iwona 

 
nauczyciel  

16.  
Kurec Agnieszka 

 
nauczyciel 

 

 

17.  
Lonycz Magdalena 

 
nauczyciel  

18.  Luto-Przybylska Katarzyna nauczyciel 
 

 

19.  
Markowska Judyta 

 
nauczyciel  

20.  
Pacuła Joanna 

 
nauczyciel  

21.  Różalska Monika nauczyciel 
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22.  
Salawa Izabela 

 
nauczyciel  

23.  
Simiński Jacek 

 
nauczyciel  

24.  
Śliwińska Sylwia 

 
nauczyciel  

25.  Szaniawska Joanna  nauczyciel 
 

 

26.  
Tomczyk Ilona 

 
nauczyciel  

27.  
Tomczyk Piotr 

 
nauczyciel  

28.  Tomaszewska Renata nauczyciel 
 

 

29.  
Wolanin Arleta 

 
nauczyciel  

30.  Fierkowicz Stanisław rzemieślnik szkolny 
 

 

31.  Krakowska Barbara 
samodzielny referent 

ds. szkoły 
 

32.  
Matelski Rafał 

 
kierownik gospodarczy  

33.  Nerka Iwona sprzątaczka 
 

 

34.  
Sawicka Olga 

 
sprzątaczka  

35.  
Sokół Anna 

 
sprzątaczka  

36.  
Swoboda Małgorzata 

 
sprzątaczka  
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Oświadczam, że zapoznałem/(-am) się z zarządzeniem nr 20/2013 Dyrektora Miejskiego 

Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju z dnia 29 maja 2013 roku w sprawie zmiany 

Zarządzenia nr 47/2012 Dyrektora Miejskiego Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju z dnia 

31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego 

Zespołu Szkół w Świeradowie-Zdroju 

 

Lp. Nazwisko i imię pracownika Stanowisko pracy 
Podpis 

pracownika 

1.  
Bieda Halina 

 
kucharka  

2.  Dzik Małgorzata nauczyciel 
 

 

3.  Felisiak Teresa nauczyciel 
 

 

4.  Gronska Danuta nauczyciel 
 

 

5.  Klimowicz Bożena pomoc kuchenna 
 

 

6.  Kuczyńska Barbara woźna oddziałowa 
 

 

7.  Leśniak-Szereniuk Zuzanna nauczyciel 
 

 

8.  Łuczyk Ewa woźna oddziałowa 
 

 

9.  Maciołek Ewa Starszy Intendent 
 

 

10.  

 

Maguda Barbara 

 

woźna oddziałowa  

11.  Mosiewicz Danuta  nauczyciel 
 

 

12.  Mrożek Dorota 
woźna oddziałowa- 

pomoc kuchenna 

 

 

13.  
 

Olkowska Małgorzata 
woźna oddziałowa  

14.  
 

Olkowska Katarzyna 
woźna oddziałowa  

15.  Przybylski Tomasz pracownik gospodarczy 
 

 

16.  Rzeźnik Wanda nauczyciel 
 

 

17.  Simińska Renata nauczyciel 
 

 

18.  Swastek Halina nauczyciel 
 

 

19.  
 

Wolska Katarzyna 
nauczyciel  

20.  Wielgo Agnieszka nauczyciel 
 

 

 


