ZARZADZENIE NR 28/2098/2009
Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkoél w Swieradowie-Zdroju
z dnia 29 maja 2009 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zespolu Szkél w
Swieradowie-Zdroju.

Dyrektor zarzadza, co nastepuje:

§1

Nowe brzmienie otrzymuje § 9:
»1. Dyrektor bezposrednio nadzoruje i koordynuje dzialalno$¢ nastepujacych stanowisk
MZS:
1) Wicedyrektora,
2) Referenta ds. Kadr Oswiaty,
3) nauczycieli, pedagoga, bibliotekarzy, psychologa,
4) Specjalisty ds. BHP, Inspektora Ochrony P.POZ,
2. Wicedyrektor bezposrednio nadzoruje i koordynuje dzialalno$¢ nastepujacych
stanowisk MZS:
1) pracownikéw Dzialu Administracyjno — Ksiegowego, w sklad ktorego
wchodzg:
a) Glowny Ksiegowy — kierownik referatu finansow Miejskiego Zespolu
Szkot w Swieradowie-Zdroju,
b) Starszy Ksiegowy Miejskiego Zespotu w Swieradowie-Zdroju,
c) Specjalista ds. administracji — informatyk,
d) Samodzielny Referent ds. administracji szkoly,
2) Rzemieslnika szkolnego,
3) Sprzataczek.”

§2

Nowe brzmienie otrzymuje § 10:

»1.Wicedyrektor wykonuje zadania powierzone mu przez Dyrektora, w szczegélnosci:

1) podczas nieobecnosci Dyrektora pelnienie zastepstwa poprzez prowadzenie spraw
MZS w jego imieniu,

2)biezace kierowanie procesem dydaktyczno - wychowawczym,

3) nadzorowanie dyscypliny pracy nauczycieli i innych pracownikéw szkoly,

4) opracowywanie tygodniowego rozkladu zajeé (podzialu godzin),

5) organizowanie i nadzorowanie studenckich praktyk zawodowych,

6) hospitowanie zaje¢ nauczycieli,

7) nadzorowanie wlasciwego prowadzenia przez osoby odpowiedzialne

dokumentacji pedagogicznej (dzienniki lekcyjne, arkusze ocen, protokoly

egzaminow itp.),

8) w ramach spraw powierzonych przez Dyrektora, koordynuje i nadzoruje dzialania
okreslone w § 9 ust. 2”.

§3

W § 12 ust. 2 dodaje sie ppkt ,,e” w brzmieniu:
,-e) Specjalista ds. BHP, Inspektor Ochrony P.POZ”.



§4

Nowe brzmienie otrzymuje § 13:

»1. Struktur¢ organizacyjna poszczegoélnych dzialow tworza nastepujace
stanowiska pracy:
1) Rada Pedagogiczna w sklad, ktorej wchodza: nauczyciele, pedagog,
bibliotekarze, psycholog,
2) Referent ds. Kadr O$wiaty,
3) Gléwny Ksiegowy — kierownik referatu finansow Miejskiego Zespolu
Szkot w Swieradowie-Zdroju,
4) Starszy Ksiegowy Miejskiego Zespolu w Swieradowie-Zdroju,
5) Specjalista ds. administracji — informatyk,
6) Samodzielny Referent ds. administracji szkoly,
7) Specjalista ds. BHP, Inspektor Ochrony P.POZ,
8) Rzemieslnik szkolny,
9) Sprzataczki.,”

§5

Nowe brzmienie otrzymuje zdanie pierwsze w § 14 ust. 4:
»4.Specjalista ds. administracji- informatyk podlega bezposrednio wicedyrektorowi.”

§6

W § 14 dodaje si¢ ust. 8 w brzmieniu:
,»8. Specjalista ds. BHP, Inspektor Ochrony P.POZ podlega bezpo$rednio Dyrektorowi.
Do jego ogolnych obowiazkow nalezy:

1.

przeprowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzeganie przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz co najmniej raz w roku przedkladanie
sprawozdan z wykonania tych czynnosci,

biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen,

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi okresowych analiz stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych i
organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkow pracy,

opracowywanie projektow wewnetrznych zarzadzen, regulaminow, instrukcji
ogolnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ustalanie projektu zadan
dla osob kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
opiniowanie szczegélowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy,

udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w
opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
whnioskow,

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéow dotyczacych
szkolen pracownikow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, stwierdzonych
chorob zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikow
badan i pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy,
szkolenie pracownikow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji
pracownikow, zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej oraz ustawy
kodeks pracy,



10. szczegélowy zakres obowiazkow reguluje zakres dzialania sluzby bezpieczenstwa i
higieny pracy stanowiacy zalacznik do umowy.”

§7

Zalacznik nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§8

Pozostale zapisy regulaminu nie ulegaja zmianie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Potwierdzam zapoznanie si¢ ze zmianami w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego
Zespolu Szkol w Swieradowie-Zdroju z dnia 29 maja 2009 r.

c el . . . Podpis
Lp. Nazwisko i imi¢ pracownika Stanowisko pracy pracownika
Baranski Kazimierz .
1. nauczyciel
2. Bednarczyk Bogdan nauczyciel
Bielak Beata -
3. nauczyciel
Calko Agnieszka .
4. nauczyciel
Dembinski Ryszard .
5. nauczyciel
6. Fenczyszyn Krystyna nauczyciel
Fierkowicz Teresa :
7. nauczyciel
8. Gadecka-Mamatadze Halina psycholog
Garsztecka Teresa :
9. nauczyciel
10. Kapszewicz Ewa nauczyciel
11 Kasprzak Grazyna nauczyciel
12 Kijewski Mirostaw nauczyciel
Klecan-Golanowska Agata .
13. nauczyciel
Korzeniowska-Wojsa Iwona .
14, nauczyciel
15, Kurec Agnieszka nauczyciel
16. Lizak Tomasz nauczyciel
17 Lonycz Magdalena nauczyciel
18. Luto-Przybylska Katarzyna nauczyciel
19. Malicka Katarzyna nauczyciel
20. Markowska Judyta nauczyciel
Pacuta Joanna .
21. nauczyciel
Podemska-Koziot Celina .
22. nauczyciel




Salawa lzabela

23. nauczyciel
o4 Siminski Jacek nauczyciel
Szczerbinska Genowefa .
25. nauczyciel
26, Sliwinska Sylwia nauczyciel
27. Tomezyk llona nauczyciel
28. Tomezyk Piotr nauczyciel
29. Tomaszewska Renata nauczyciel
30 Abramczyk Anna of. ksicgowy
31. Fierkowicz Stanistaw rzemieslnik szkolny
32. Bock Renata sprzataczka
33. Krakowska Barbara samodzielny referent
ds. szkoty
Matelski Rafat Spec_]a.“Sta ds
34. administracji-
informatyk
35. Milichiewicz Matgorzata refererl t QS. kadr
oswiaty
36. Nerka Iwona sprzataczka
37, Rejman-Sergiejczuk Marta starszy ksicgowy
38. Sawicka Olga sprzataczka
39. Sokot Anna Sprzataczka
40, Swoboda Malgorzata sprzataczka




